Program szkolenia

Zakres:

e do czego stuzy ijak rozpoczge prace z systemem PodatkiPodatki

o

O

O

FIRMY
=  dodawanie Klientdéw biura (szybki import z bazy GUS, import wielu
klientdw na podstawie szablonu Excel)
= umowy z Klientami (miesieczna kwota za obstuge, termin dostarczania
dokumentow)
=  umowy RODO
= okreslenie zakresu obstugi, rodzajow miesiecznych deklaraciji, formy
dziatalnosci
ROK ROZLICZENIOWY
»  przypisywanie deklaracji do Klienta dla kazdego roku obrotowego
= ptynna mozliwos$¢ zmiany (dodania, usuniecia) przypisanych deklaracii
w danym roku
DOKUMENTY FIRM
*» biezgcy monitoring dostarczonych przez Klientéw dokumentéw
miesiecznych/kwartalnych
»  mozliwoé¢ dostarczania dokumentdw poprzez serwer FTP
= automatyczne przypominanie e-mail o koniecznosci dostarczenia
dokumentéw do biura
PRACOWNICY BIURA
» dodawanie pracownikdw biura (uprawnienia pracownikdw)
*  przypisanie poszczegdlnych Klientdw do konkretnego pracownika
»  przypisanie zadan dla pracownikdw (prioryteryzacja zadan)
=  monitoring pracy pracownikdw (biezgcy podglgd postepu obstugi
firm)
FAKTUROWANIE KLIENTOW
» automatyczne fakturowanie Klientéw na podstawie umow
» automatyczne wysytanie faktur do Klientéw (e-mail, panel Klienta)
»  mozliwos¢ rejestrowania i fakturowania ustug dodatkowych poza

umowq
» automatyczne rozliczanie ptatnosci (import wyciggdw z kont
bankowych)
= automatyczna windykacja przeterminowanych naleznosci od Klientow
biura
USTAWIENIA KLIENTOW

» biezgca obstuga deklaraciji Klienta — wpisywanie kwot podatkéw
(automatyczna informacja SMS i e-mail dia klienta)
» dodawanie deklaraciji i zestawieh w formie zatgcznikdw PDF
(automatyczna informacja e-mail dla klienta)
mozliwo$¢ dodawania korekt deklaracii i wielu zatgcznikow PDF
» biezgca informacja o miesiecznym procencie rozliczeh deklaracji w
podziale na rodzaje deklaracii i formy dziatalnosci
= biezgca informacja o miesiecznym procencie rozliczeh w odniesieniu
do pracownika biura
ZESTAWIENIE ROCZNE
* biezgcy podglgd obstugi Klientdw biura
* roczny podglad obstugi wybranych Klientéw
» informacja o wszystkich deklaracjach Klienta w danym roku
» podglad kwot deklaracji wraz z zatgcznikami PDF
* informacja o optaconych i nieoptaconych deklaracjach
= biezgca informacja o naleznych odsetkach od nieoptaconych
deklaracii
ZESTAWIENIE ROCIZNE ZBIORCZE



biezgcy podglgd rozliczeh deklaracji wszystkich Klientéw biura
biezgcy podglgd miesieczny, rozliczonych i nierozliczonych Klientéw w
podziale na deklaracje i pracownika biura

A moze tak zautomatyzowac sprawy zwigzane z ZUS i podatkami? — Ptatnik Manager
Co zabiera nam najwiecej czasu, gdzie mozna go znalez¢ i jak odcigzy¢

pracownikéw

od powtarzalnych nudnych czynnosci

o ZUS

przygotowanie deklaraciji rozliczeniowych ZUS - klonowanie z
pobraniem podstawy sktadki zdrowotnej z systemu ksiegowego
kontrola na kazdym etapie procesu przygotowania i wysytki
dokumentow ZUS

wyszukiwanie i analiza btedéw w dokumentach rozliczeniowych
kompletowanie dokumentéw przed wysytkg

automatyczna wysytka dokumentdw do ZUS

zbiorcza informacja o kwotach ptatnosci sktadek — przestanie
bezposrednio do klienta

lub do systemu PodatkiPodatki/Saldeo

analiza ZUS preferencyjnego — kontrola termindw przerejestrowania
elLA - pobieranie zwolnienh lekarskich z PUE bez koniecznosci
logowania sie do PUE

eksport danych z deklaracji ZUS do plikéw PDF lub XLS w sposdb
automatyczny w podziale

na ptatnikéw sktadek i lata kalendarzowe

roczne rozliczenie sktadki zdrowotnej

wypadki — IWA

Informacja Roczna / RMUA

analiza okreséw niesktadkowych — raporty RSA

o PODATKI

pobieranie kwot podatkdw z systemdw ksiegowych

zbiorcza informacija o wysokosci zobowigzah podatkowych —
przesytanie bezposrednio do klienta lub do systemu
PodatkiPodatki/Saldeo

kontrola procesu przygotowania zestawieh o wysokosci podatkdw i

dystrybuciji informaciji do klientow

o POIZIOSTALE

zarzgdzanie uzytkownikami / prawa dostepu

archiwizacja bazy ptatnika

wspodtpraca z InsERT Nexo/GT, COMARCH Optima, ENOVA, WAPRO,
Fakt, Mata Ksiegowos¢ MKR, BUCHALTER, RAKS SQL, Symfonia FK w
zakresie bezposredniego pobierania danych o przychodzie/dochodzie
do wyliczenia podstawy sktadki zdrowotnej



